
Tárgyról indítható kérvények beadási útmutatója 

 
 

1. Tanulmányok/Mintatantervek menüpont 
 

 
 

 

 

 

 

2. Mintatantervek kiválasztása 
 

 
 



 
 

 

 

 

3. Tárgy kiválasztása: 

A kiválasztott tárgy sorának végén ’+’ jelre kattintva lehetséges a kérvény leadása. 

Tárgycsoport megjelenése esetén kérjük, nyissa le a sor bal oldalán található "+" jelet, hogy ki tudja 

választani a tárgyat, mert tárgycsoportra nem tud leadni kérvényt. 
 

 
 

 

 4. Kérvény kiválasztása: 
 

 

Tárgyról indítható kérelemnél a sor végén ’+’ jelre kattintva indítható a kérvény kitöltése. 
 



 5/1. Tárgyról indítható tantárgyfelvételi kérelem kitöltése, dokumentumok hozzárendelése, 

kérvény leadása 
 
 

A kérvény leadásához ki kell választania a tárgyat gondozó tanszéket. 

Meg kell adnia, hogy felvenni / leadni stb. szeretné a tárgyat. 

Majd ki kell választania a megfelelő kurzust. Példánkban egy Vizsgakurzus kérelme látható. 

Órarendi tárgy esetében kérjük a pontos előadás / gyakorlat / labor … megadását! 

 
 



 
 

A kérvény pontos kitöltése után a Neptun egy újabb ablakban felhozza a már kész kitöltött 

kérelmet, ha rendben találja, akkor a kérvény a „Kérvény leadása” gombbal adható be. 

 

 

 



5/2. Tárgyról indítható egyéni tanulmányi rend kérelem kitöltése, dokumentumok 

hozzárendelése, kérvény leadása 

 

Válassza ki az egyéni tanulmányi rend kérelem leadásának okát: 

  

 
 

Ha felmerülnek egyéb okok is, írja a rendelkezésre álló téglalapba, illetve írja be az eddig megszerzett 
kreditjeinek számát: 

 

 
 

Az alábbi téglalapba írja be, hogy milyen dokumentumokat csatol a kérvényhez: 

 

 
 

A „Dokumentumok hozzárendelése” gombra kattintva rendelje hozzá a korábban Ön által leírt 
dokumentumokat: 

 

 
 

A „Fájl feltöltése” lehetőségre kattintva tallózza be a feltölteni kívánt dokumentumokat: 



 
 

Feltöltés után a „Vissza” gombbal tud visszatérni a kérvényhez. 

 

 
 

A „Bezárás” lehetőséggel zárja be az ablakot. 



 
 

Lépjen a következő oldalra. 

 

 
 

Ezután egy összegző oldalon áttekintheti, hogy helyesen töltötte-e ki a kérvényt. Amennyiben hibát 
tapasztal, a „Vissza” gombra kattintva tud az előző oldalra jutni, ahol ki tudja javítani az esetleges 
hibákat. 

 
 

Ha mindent rendben talál, adja le a kérvényt. 

 

 



 
 

A kérvény leadás után még mindig van lehetősége melléklet csatolására. Amennyiben nem szeretne 
már feltölteni semmit, kattintson a „Bezárás” gombra. Ezáltal a kérvénye leadásra kerül. 
  



5/3. Tárgyról indítható kreditelismerési kérelem kitöltése, dokumentumok hozzárendelése, 

kérvény leadása 

 

 

 
 

 

Értelemszerűen töltse ki, hogy hol teljesítette a tárgyakat, és hogy mely szakon szeretné őket 
elfogadtatni: 

 

 
Töltse ki a teljesített tárgy adatait: 

 

 
 

Csatolja a leckekönyv másolatát: 

 

 
 

A „Fájl feltöltése” lehetőségre kattintva tallózza be a feltölteni kívánt dokumentumokat: 

 



 
 

Feltöltés után a „Vissza” gombbal tud visszatérni a kérvényhez. 

 

 
 

 

 

 

 

 



Ezután a „Bezárás” lehetőséggel zárja be az ablakot. 

 

 
 

Lépjen a következő oldalra. 

 

 
 

Ezután egy összegző oldalon áttekintheti, hogy helyesen töltötte-e ki a kérvényt. Amennyiben hibát 
tapasztal, a „Vissza” gombra kattintva tud az előző oldalra jutni, ahol ki tudja javítani az esetleges 
hibákat. 

 
 

Ha mindent rendben talál, adja le a kérvényt. 

 

 



 
 

A kérvény leadás után még mindig van lehetősége melléklet csatolására. Amennyiben nem szeretne 
már feltölteni semmit, kattintson a „Bezárás” gombra. Ezáltal a kérvénye leadásra kerül. 
  



5/4. Tárgyról indítható regisztrációval egybekötött határidőn túli kérelem kitöltése, 

dokumentumok hozzárendelése, kérvény leadása 

 

Első lépésként adja le kérvényét a határidőn túli bejelentkezésre, amit az „Ügyintézés”, „Kérvények” 
menüponton talál: 

 

 
 

A kérvény sorának végén lévő „+” jelre kattintva válassza ki a kérvényt: 

 

 
 

Töltse ki a kérelem indoklása mezőt, illetve jelölje meg, hogy tölt-e fel mellékletet: 

 

 
 

Amennyiben van melléklete, a „Dokumentumok hozzárendelése” gombra kattintva rendelje hozzá a 
dokumentumokat: 

 

 



A „Fájl feltöltése” lehetőségre kattintva tallózza be a feltölteni kívánt dokumentumokat: 

 

 
 

Feltöltés után a „Vissza” gombbal tud visszatérni a kérvényhez. 

 

 
 

 

 

 



 

 

A „Bezárás” lehetőséggel zárja be az ablakot. 

 

 
 

Lépjen a következő oldalra. 

 

 
 

Ezután egy összegző oldalon áttekintheti, hogy helyesen töltötte-e ki a kérvényt. Amennyiben hibát 
tapasztal, a „Vissza” gombra kattintva tud az előző oldalra jutni, ahol ki tudja javítani az esetleges 
hibákat. 

 
 

Ha mindent rendben talál, adja le a kérvényt. 

 

 



 
 

A kérvény leadás után még mindig van lehetősége melléklet csatolására. Amennyiben nem szeretne 
már feltölteni semmit, kattintson a „Bezárás” gombra. Ezáltal a kérvénye leadásra kerül. 

 

Fizesse be a kiírt összeget a „Pénzügyek”, „Befizetés menüponton”. 

 

 
 

Ezután keresse ki a kérvényt az 1-4. pontok alapján.  

 

Töltse ki értelemszerűen, hogy mely előadást, gyakorlatot stb. szeretné felvenni: 

 

 
 

 

 

 



Töltse ki a kérelem indoklása mezőt, illetve jelölje meg, hogy tölt-e fel mellékletet: 

 

 
 

Amennyiben van melléklete, a „Dokumentumok hozzárendelése” gombra kattintva rendelje hozzá a 
dokumentumokat: 

 

 
 

A „Fájl feltöltése” lehetőségre kattintva tallózza be a feltölteni kívánt dokumentumokat: 

 

 
 

Feltöltés után a „Vissza” gombbal tud visszatérni a kérvényhez. 

 



 
 

A „Bezárás” lehetőséggel zárja be az ablakot. 

 

 
 

Lépjen a következő oldalra. 

 

 



 

Ezután egy összegző oldalon áttekintheti, hogy helyesen töltötte-e ki a kérvényt. Amennyiben hibát 
tapasztal, a „Vissza” gombra kattintva tud az előző oldalra jutni, ahol ki tudja javítani az esetleges 
hibákat. 

 
 

Ha mindent rendben talál, adja le a kérvényt. 

 

 

 
 

A kérvény leadás után még mindig van lehetősége melléklet csatolására, amennyiben nem szeretne 
már feltölteni semmit, kattintson a „Bezárás” gombra. Ezáltal a kérvénye leadásra kerül. 


